Informazioni personali
Cognome Nome
Indirizzo

Cittadinanza

Sede di lavoro
Direzione

Area

Unita'/ Ufficio

Profilo Professionale

Categoria Giuridica
Incarico di P.O./A.P.

Denominazione Incarico

Esperienze professionali interne

Curriculum Vitae Comune di Milano
Data di compilazione

09/02/2023

MAZZETTO EMANUELA

IT

Via Durando Giovanni,38/A
Direzione Centrale Unica Appalti
Area Gare Opere Pubbliche
Ufficio Gare 4

Posizione Organizzativa - Funzionario dei Servizi
Amministrativi

D3
POSIZIONE ORGANIZZATIVA

Responsabile Ufficio Gare 4

*Da 01/03/2007 A
Profilo: FUNZIONARIO DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Gare e Contratti

Attivita' svolta: Responsabile dell'Ufficio Utility Service in
seguito al conferimento della posizione organizzativa in
fascia 1

*Da 01/05/2005 A 01/03/2007
Profilo; FUNZIONARIO DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Gare e Contratti

Attivita' svolta: Funzionario di staff al Dirigente del Servizio
Appalti 1l

*Da 01/11/2000 A 01/05/2005




Titoli di studio

Capacita' e competenze personali

Corsi di formazione interni

Profilo; ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Gare e Contratti

Attivita' svolta: responsabile dell'ufficio protocollo,
partecipazione in qualita di testimone alle sedute di gara,
predisposizione documentazione per I'espletamento delle
gare d'appalto

*Da 01/07/1996 A 01/11/2000
Profilo; ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita": Edilizia

Attivita' svolta: coordinamento dell'Ufficio Stabili
Pericolanti

*Da 01/11/1992 A 01/07/1996

Profilo: ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Edilizia

Attivita' svolta: Segreteria della Commissione Edilizia
*Da 01/03/1991 A 01/11/1992

Profilo: ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita": Edilizia

Attivita' svolta: Ufficio Condono - Predisposizione delle
concessioni in sanatoria

Conseguito nel: 1980
Livello: altro
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: altro

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: Competenze relative all'economia aziendale e
contabilita

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: Istituto
Tecnico Commerciale F. Daverio di Varese

Frequentato nel: 2023




Titolo del corso: INTRODUZIONE GENERALE AL
NUOVO CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI,
ASSUNTO CON IL D.LGS. 31 MARZO assunto con il
D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36: in particolare, la disciplina
transitoria e la fase dell'affidamento

Ente erogatore: CONTRATTI PUBBLICI ITALIA di Lino
Bellagamba S.a.s.

Durata in ore del corso: 14
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso;: CORSO MICROSOFT - ONEDRIVE FOR
BUSINESS

Ente erogatore: MICROSOFT CORPORATION
Durata in ore del corso: 1
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: WEBINAR "LA NUOVA APPLICAZIONE
DELL'INCENTIVO DESTINATO ALLE FUNZIONI
TECNICHE"

Ente erogatore: COMUNE DI MILANO
Durata in ore del corso: 3,5
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso;: CORSO MICROSOFT - TEAMS
MEETINGS

Ente erogatore: MICROSOFT CORPORATION
Durata in ore del corso: 1
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO DI
AGGIORNAMENTO 2.1 PRIMO SOCCORSO

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: CORSO MICROSOFT - WORD LIVELLO
AVANZATO




Ente erogatore: MICROSOFT CORPORATION
Durata in ore del corso: 1

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: CYBERGURU

Ente erogatore: Cyberguru

Durata in ore del corso: 12

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso;: CORSO MICROSOFT - EXCEL LIVELLO
BASE

Ente erogatore: MICROSOFT CORPORATION

Durata in ore del corso: 1

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: SMART WORKING O LAVORO AGILE
Ente erogatore: INTELLERA CONSULTING S.r.l.
Durata in ore del corso: 3

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: WEBINAR CERTIQUALITY "LA NORMA
ISO 9001"

Ente erogatore: CERTIQUALITY S.R.L.
Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso;: CORSO MICROSOFT - EXCEL LIVELLO
AVANZATO

Ente erogatore: MICROSOFT CORPORATION

Durata in ore del corso: 1

Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: AMMINISTRATORI DI SISTEMA - G.4
Ente erogatore: CSI PIEMONTE

Durata in ore del corso: 4




Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: PROGRAMMA DI FORMAZIONE A
DISTANZA IN TEMA DI SICUREZZA INFORMATICA

Ente erogatore: CYBERGURU S.R.L.
Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: L'MPATTO DELLA NORMATIVA
EMERGENZIALE COVID-19 SUI CONTRATTI PUBBLICI
DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

Ente erogatore: FONDAZIONE IFEL
Durata in ore del corso: 1,5
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO 2.5 NOZIONI
INTEGRATIVE PS COVID-19

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO 5.1 TEST IN
PRESENZA AGGIORNAMENTO VDT

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 1
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO
D'AGGIORNAMENTO DI PRIMO SOCCORSO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: AURIGA ON-LINE - PIATTAFORMA
DOCUMENTALE DETERMINE ON-LINE




Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: PERCORSO DI
FORMAZIONE/ACCOMPAGNAMENTO AL LAVORO
AGILE

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: FORMAZIONE SULLA PROTEZIONE
DEI DATI PERSONALI E SULLA RIFORMA PRIVACY
ITALIANA'1 2019

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: CORSO E-LEARNING ETICA E
LEGALITA' G008

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: LE SOFT SKILL MANAGERIALI
Durata in ore del corso: 16

Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: D.Igs. 81/08 CORSO AGGIORNAMENTO
PRIMO SOCCORSO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: INTERVENTO FORMATIVO SUL
NUOVO CODICE DEGLI APPALTI RIVOLTO Al
DIRIGENTI E FUNZIONARI DELLA DC OPERE
PUBBLICHE E CENTRALE UNICA APPALTI

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2015

Titolo del corso: ETICA E LEGALITA - PROGRAMMA DI
FORMAZIONE SUI TEMI DELL'ANTICORRUZIONE VI

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2015




Titolo del corso: ETICA E LEGALITA - PROGRAMMA DI
FORMAZIONE SUI TEMI DELL’ANTICORRUZIONE VI

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2013

Titolo del corso: IL SISTEMA DELLA PERFORMANCE
DEL COMUNE DI MILANO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2012

Titolo del corso: D.lgs. 81/08 CORSO AGGIORNAMENTO
PRIMO SOCCORSO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2012

Titolo del corso: CORSO INFOATTI
Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2011

Titolo del corso: D.lgs. 81/08 SISTEMA DI GESTIONE
DELLA SALUTE E SICUREZZA SUL LAVORO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2011

Titolo del corso: LAVORI PUBBLICI: INTRODUZIONE AL
REGOLAMENTO ATTUATIVO DEL CODICE DEI
CONTRATTI IN MATERIA DI PROCEDURE DI
AFFIDAMENTO

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2010

Titolo del corso: SISTEMA DI GESTIONE DEI PROCESSI
PRIVACY UTILIZZO DEL TOOL

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2009

Titolo del corso: RISERVATEZZA E PROTEZIONE DEI
DATI PERSONALI NEL COMUNE DI MILANO

Durata in ore del corso: 4




Corsi di formazione Esterni

Frequentato nel: 2009

Titolo del corso: D.lgs. 81/08 CORSO SICUREZZA PER
PREPOSTI

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2008

Titolo del corso: IL TERZO DECRETO CORRETTIVO
DEL CODICE DEI CONTRATTI PRINCIPALI NOVITA'

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2008

Titolo del corso: SEMINARIO DI AGGIORNAMENTO SUL
TERZO DECRETO CORRETTIVO DEL CODICE DEI
CONTRATTI PUBBLICI

Durata in ore del corso: 8

Frequentato nel: 2008

Titolo del corso: IL TERZO DECRETO CORRETIVO DEL
CODICE DEI CONTRATTI

Durata in ore del corso: 6

Area tematica affrontata: Giuridico normativa
Ente di formazione: PUBBLIFORMEZ

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 2004

Titolo del corso: LA GARA D'APPALTO E LA
TRATTATIVA PRIVATA NEI

Durata in ore del corso: 12

Area tematica affrontata: Giuridico normativa
Ente di formazione: CISEL

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza




Frequentato nel: 2001

Titolo del corso;: COME CAMBIANO | PROCESSI DI
ACQUISTO NELLE

Durata in ore del corso: 4

Area tematica affrontata: Gestione Risorse Umane
Ente di formazione: ADACI FORMANAGEMENT
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 2001

Titolo del corso: GLI APPALTI PUBBLICI ALLA LUCE
DELLE ULTIME NOVITA'

Durata in ore del corso: 10

Area tematica affrontata: Giuridico normativa
Ente di formazione: ISCEA

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 2000

Titolo del corso; CORSO DI FORMAZIONE SUL LAVORO
DI GRUPPO

Durata in ore del corso: 21

Area tematica affrontata: Gestione Risorse Umane
Ente di formazione: SDA BOCCONI

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 2000

Titolo del corso: IL RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

Durata in ore del corso: 4

Area tematica affrontata: Giuridico normativa




Lingue

Ente di formazione: IREF

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 2000

Titolo del corso: RESPONSABILITA' CIVILI E PENALI
DEL RESPONSABILE DEL

Durata in ore del corso: 4

Area tematica affrontata: Giuridico normativa
Ente di formazione: IREF

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 1998

Titolo del corso: EDILIZA TERRITORIO E
PROFESSIONE

Durata in ore del corso: 8
Area tematica affrontata: Ambiente, ecologia, territorio

Ente di formazione: COLLEGIO DEl GEOMETRI DELLA
PROVINCIA DI MILANO

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

italiano

Lingua: inglese

Livello Letto: Utente base (Al)
Livello Parlato: Utente base (Al)
Livello Scritto: Utente base (A1)
Lingua: francese

Livello Letto: Utente autonomo (B2)

Livello Parlato: Utente autonomo (B1)




Competenze Informatiche

Patenti

Livello Scritto: Utente autonomo (B1)

Capacita' e competenze informatiche: Altri software
amministrativi e gestionali

Software aggiuntivo:
Livello: basso

Capacita’' e competenze informatiche: Microsoft Excel o
simili

Software aggiuntivo:
Livello: basso

Capacita' e competenze informatiche: Microsoft Power
Point o simili

Software aggiuntivo:
Livello: basso

Capacita' e competenze informatiche: Microsoft Word o
simili

Software aggiuntivo:

Livello: alto
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