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IT

Via Vico Gian Battista,18
Direzione Centrale Unica Appalti
Area Gare Beni e Servizi

Ufficio Procedure Presidio e Coordinamento Gestione
Amministrativa

Posizione Organizzativa - Istruttore Direttivo dei Servizi
Amministrativi

D1
POSIZIONE ORGANIZZATIVA

Posizione Organizzativa afferente I'Ufficio Procedure,
Presidio e Coordinamento Gestione Amministrativa
dell’'Unita Supporto Giuridico — Amministrativo e Appalti
rientrante nell’Area Gare Beni e Servizi della Direzione
Centrale Unica Appalti.

*Da 11-2014 A 03-2015

Nome del datore di lavoro: Societa Unacoop Coop.
Edilizia - Milano

Settore Merceologico: amministrazione
Ruolo: impiegato

Principali attivita' e responsabilita’: Attivita
amministrative/legaliRecupero crediti; piani di rientro;
redazione contratti di locazione ad uso abitativo e
commerciale; disdette locazioni, svincoli di deposito;
redazione verbali del consiglio di amministrazione;
gestione clienti, gestione dell’area contabile- area soci-
libro sociale del programma OASI




Esperienze professionali interne

*Da 01-2005 A 12-2005

Nome del datore di lavoro: Studio legale Avv. Stefano
Carnevale - Napoli Studio legale Avv. Luigi Alfonso Marra
- Napoli

Settore Merceologico: legale / avvocato
Ruolo: libero professionista

Principali attivita' e responsabilita’: Procuratore di udienza
per sinistri stradali per le Assicurazioni

*Da 11-2004 A 07-2008

Nome del datore di lavoro: Studio legale Avv. Luigi Aldo
Cucinella - Napoli

Settore Merceologico: legale / avvocato
Ruolo: libero professionista

Principali attivita' e responsabilita’: Gestione clienti.
Mediazione controversie. Consulenza giudiziale e
stragiudiziale e pareristica. Ricerca giuridica e redazione
atti. Controversie relative a risarcimento danni per
responsabilita contrattuale ed extracontrattuale, locazioni,
separazione e divorzi, previdenza, condominio, recupero
crediti, esecuzione (pignoramento presso terzi).Gestione
di un ramo dello studio riguardante cause di risarcimento
danni ai sensi della Legge Pinto, dall'iscrizione della
causa a ruolo in Corte d’Appello alla liquidazione del
cliente

*Da 01-2002 A 12-2004

Nome del datore di lavoro: Studio legale associato Avv.
CACCAVALE -TREMATERRA - Napoli

Settore Merceologico: legale / avvocato
Ruolo: libero professionista

Principali attivita' e responsabilita’: Praticante avvocato
abilitato : Redazione atti. Controversie relative a sinistri
stradali, famiglia, recupero crediti per listituto di credito
GRUPPO SAN PAOLO, procuratore di udienza

*Da 12/04/2016 A 16/09/2018
Profilo: ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI

Ambito di Attivita': altro




Attivita' svolta: Per L'Unita Agricoltura : Redazione
Determine Dirigenziali, redazione e collazione contratti di
affittanza agraria, gestione istruttoria relativa alla verifica
dei requisiti generali sui soggetti contraenti (Antimafia,
casellario giudiziario); analisi normativa e definizione degli
aspetti giuridici sulle materie di competenza afferenti al
servizio; tentativi obbligatori di conciliazione e morosita
(confronto con I'’Avvocatura).Per Direzione Appalti:
Produzione atti di gara dalla fase di indizione gara fino a
guella conclusiva aggiudicazione e adempimenti correlati
alla trasparenza.

*Da 15/04/2015 A 31/10/2015
Profilo: ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Mobilita e Trasporti

Attivita' svolta: Gestione amministrativa per la
progettazione, costruzione e gestione della Linea M5
della Metropolitana di Milano: atti dirigenziali, contratti per
incarichi professionali; operativita sulla piattaforma
(ANAC).

*Da 18/12/2012 A 18/12/2013

Profilo: COLLABORATORE DEI SERVIZI
AMMINISTRATIVI

Ambito di Attivita': Educazione

Attivita' svolta: manutenzione ordinaria e straordinaria dei
locali scolastici; gestione assenze e presenze del
personale, apertura e chiusura di sinistri..

*Da 28/05/2012 A 04/10/2012
Profilo: ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Sport e Tempo Libero

Attivita' svolta: gestione attivita per iniziative locali con il
coinvolgimento di associazioni sportive e dei cittadini;
gestione patrocini e contributi

*Da 22/06/2009 A 31/12/2011
Profilo: ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Politiche Ambientali

Attivita' svolta: Comune di Milano — Servizio Servizi
AmbientaliDC Arredo Decoro Urbano e Verde - DC
Mobilita Trasporti e AmbienteGestione contratto di
servizio sui rifiuti; analisi e relazioni giuridiche; gestione
atti per la nomina del Gruppo di lavoro per la gestione
gara rifiuti; Analisi e sintesi del complesso dei controlli




Titoli di studio

Capacita' e competenze personali

Corsi di formazione interni

riguardanti il servizio, modifica dei controlli in
contraddittorio sui servizi di raccolta e spazzamento,
applicazioni penali contrattuali, proroga contratto rifiuti ;
gestione e coordinamento documentazione DUVRI;
gestione di segnalazioni e reclami con interventi di
correzione necessari; Controllo sulla qualita dei servizi
erogati tramite organismo esterno; Controllo e
aggiornamento normativo e suggerimenti per
miglioramenti sulla Carta dei Servizi; componente del
gruppo di lavoro per la proposta di modifica del
regolamento gestione rifiuti; Redazione di atti
amministrativi;

Conseguito nel: 2006
Livello: abilitazione alla professione
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: Giurisprudenza

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: abilitazione di Avvocato

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: Corte
d'Appello di Napoli

Conseguito nel: 2002
Livello: laurea specialistica/magistrale
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: Giurisprudenza

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: diritto civile e procedura civile

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: Universita "
Federico II"

Livello nella classificazione nazionale ed internazionale:
laurea magistrale

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: WEBINAR: IL MERCATO
ELETTRONICO DELLA PA - MEPA

Ente erogatore: CONSIP
Durata in ore del corso: 2,5

Frequentato nel: 2022




Titolo del corso;: CONVOCAZIONE "WEBINAR: IL
MERCATO ELETTRONICO DELLA PA - MEPA -
RICHIESTA DI OFFERTA"

Ente erogatore: CONSIP

Durata in ore del corso: 3

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: SMART WORKING O LAVORO AGILE
Ente erogatore: INTELLERA CONSULTING S.r.l.
Durata in ore del corso: 3

Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO 6.1 BIS
FORMAZIONE PREPOSTI CON E-LEARNING

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: WEBINAR "PER PRENDERMI CURA DI
UN ALTRO DEVO PRENDERMI CURA DI ME"

Ente erogatore: LIFE BASED VALUE S.R.L.
Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: LABORATORIO SUL CONFLITTO DI
INTERESSI NELLE PROCEDURE DI GARA - 1°
INCONTRO

Ente erogatore: ANCI
Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: LABORATORIO SUL CONFLITTO DI
INTERESSI NELLE PROCEDURE DI GARA - 2°
INCONTRO

Ente erogatore: ANCI




Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: LABORATORIO SUL CONFLITTO DI
INTERESSI NELLE PROCEDURE DI GARA - 3°
INCONTRO

Ente erogatore: ANCI
Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: DIGITAL LAB: GESTIRE PRIORITA' E
CRITICITA' NELLA COMPLESSITA'

Ente erogatore: TORRELUNA S.A.S.
Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO
AGGIORNAMENTO 1.29 RISCHIO MANSIONE VDT

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: FORMAZIONE SULLA PROTEZIONE
DEI DATI PERSONALI E SULLA RIFORMA PRIVACY
ITALIANA -ED. STRAORDINARIA DI RECUPERO

Ente erogatore: AFOL
Durata in ore del corso: 3,5
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: AURIGA ON-LINE - PIATTAFORMA
DOCUMENTALE DETERMINE ON-LINE

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: LE NUOVE FRONTIERE DELLA
MOBILITA A MILANO: INTERNAZIONALIZZAZIONE E
GOVERNO DELLE POLITICHE PUBBLICHE




Lingue

Patentino / Abilitazioni

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2017

Titolo del corso: PERCORSO DI INSERIMENTO AL
COMUNE DI MILANO | GRUPPO

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2017

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO 1.1 MODULO
BASE SICUREZZA

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: CORSO E-LEARNING ETICA E
LEGALITA' G024-329

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2011

Titolo del corso: CORSO PRIVACY IN MODALITA' E-
LEARNING

Durata in ore del corso: 4

italiano

Lingua: inglese

Livello Letto: Utente autonomo (B1)
Livello Parlato: Utente autonomo (B1)

Livello Scritto: Utente autonomo (B1)
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