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FEDELI ANDREA

IT

Via Marino Tommaso,7

Area Servizio di Presidenza del Consiglio Comunale
Unita Gruppi Consiliari

Ufficio Coordinamento Gruppi Consiliari

Posizione Organizzativa - Funzionario dei Servizi
Amministrativi

D3
POSIZIONE ORGANIZZATIVA

Unita Gruppi consiliari

*Da 01/07/2011 A
Profilo: FUNZIONARIO DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Istituzionale / Supporto agli Organi

Attivita' svolta: Unita Gruppi consiliari: - Supporto e
assistenza per le attivita politico-istituzionali dei Gruppi
Consiliari. - Segreteria dei Gruppi Consiliari. -
Pubblicizzazione e redazione web, sul Portale istituzionale
e sulla Intranet dell’Ente, dell’attivita dei Gruppi Consiliari.
- Gestione, per la sede di Via Marino, 7, in raccordo con le
Direzioni competenti, delle attivita connesse alla
manutenzione ordinaria e straordinaria, del contratto dei
servizi di pulizia, dei presidi antincendio, delle dotazioni
strumentali (videosorveglianza, arredi e relativa
movimentazione, stampanti / scanner di rete,...), delle sale
riunioni, nonché del personale ausiliario di presidio. -
Pianificazione, budgeting e gestione F.aR.C. di
funzionamento dei Gruppi Consiliari. - Gestione delle
attivita previste dalla vigente normativa in materia di
Amianto per la sede di via T. Marino, nell’ambito del
censimento e monitoraggio Amianto e FAV (Fibre Artificiali




Titoli di studio

Capacita' e competenze personali

Vetrose) negli edifici comunali. - Coordinamento della
squadra di emergenza per la sede di via T. Marino, 7. -
Collaborazione con I'Unita Gestione Personale, Privacy e
Affari Generali per la programmazione e gestione delle
attivita di formazione del personale assegnato all’'Unita. -
Supporto alla Direzione per la valutazione del personale
assegnato alle segreterie dei gruppi consiliari. -
Assistenza tecnico-informatica, gestione delle dotazioni
informatiche e telefoniche assegnate all’Area e ai Gruppi
Consiliari, gestione della Intranet Presidenza. -
Svolgimento delle attivita connesse al ruolo di Referente
D. Lgs. n. 81/2008 per I'Area e supporto alla Direzione per
la gestione degli aspetti connessi alla Salute e Sicurezza
nei luoghi di lavoro, in collaborazione con I'Unita Gestione
Personale, Privacy e Affari Generali.

*Da 01/06/2006 A 01/04/2008
Profilo: ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Istituzionale / Supporto agli Organi

Attivita' svolta: Servizio Gruppi consiliari, Ufficio
Informatico. Attivita di progettazione, sviluppo e
aggiornamento della Intranet del Settore Presidenza del
Consiglio comunale, con particolare riferimento all'area
dedicata alle attivita del Consiglio comunale. Attivita di
redazione web sul Portale istituzionale, area dedicata ai
gruppi consiliari.

*Da 01/02/2002 A 01/06/2004
Profilo; ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Servizi al Cittadino

Attivita' svolta: Servizio Messi: Responsabile delle attivita
di gestione delle notificazioni amministrative provenienti
dai diversi settori interni allAmministrazione e dalle altre
Pubbliche Amministrazioni.

Conseguito nel: 1985
Livello: altro
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: altro

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: Maturita scientifica

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: Liceo
Scientifico G. Galilei




Corsi di formazione interni

Capacita' e competenze sociali: .
Capacita’' e competenze organizzative: .
Capacita' e competenze tecniche: .
Capacita' e competenze artistiche: .

Altre capacita’' e competenze: .

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: SMART WORKING O LAVORO AGILE
Ente erogatore: INTELLERA CONSULTING S.r.l.
Durata in ore del corso: 3

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: D.LGS. 81/88 CORSO
ADDESTRAMENTO 4.11 UTILIZZO EVAC CHAIR

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: CYBERGURU
Ente erogatore: Cyberguru
Durata in ore del corso: 12
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: WEBINAR "PER PRENDERMI CURA DI
UN ALTRO DEVO PRENDERMI CURA DI ME"

Ente erogatore: LIFE BASED VALUE S.R.L.
Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: PROGRAMMA DI FORMAZIONE A
DISTANZA IN TEMA DI SICUREZZA INFORMATICA




Ente erogatore: CYBERGURU S.R.L.
Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO 5.1 TEST IN
PRESENZA AGGIORNAMENTO VDT

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 1
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: WEBINAR "SMART WORKING E SOFT
SKILLS" - IV CICLO

Ente erogatore: INTELLERA CONSULTING S.r.l.
Durata in ore del corso: 9
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: ASSETTO ORGANIZZATIVO
DELL'AREA, UFFICI E COMPETENZE -
AGGIORNAMENTI

Ente erogatore: COMUNE DI MILANO
Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: INCONTRO FORMATIVO DI
APPROFONDIMENTO SULLA PROTEZIONE DEI DATI
PERSONALI NEL CONTESTO ISTITUZIONALE DEL
CONSIGLIO COMUNALE

Ente erogatore: COMUNE DI MILANO
Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: WEBINAR "SMART WORKING. SFIDE E
OPPORTUNITA' PER IL FUTURO"

Ente erogatore: UNIVERSITA' CATTOLICA DI MILANO

Durata in ore del corso: 7




Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: DIGITAL LAB: GESTIRE PRIORITA' E
CRITICITA' NELLA COMPLESSITA'

Ente erogatore: TORRELUNA S.A.S.
Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: INComune - DIVERSITA’ E
INCLUSIONE: LA CULTURA DEL GENERE E DELLA
PLURALITA'.

Ente erogatore: COMUNE DI MILANO

Durata in ore del corso: 2

Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: LINGUAGGIO DI GENERE
Ente erogatore: PROF. ROBUSTELLI CECILIA
Durata in ore del corso: 2

Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: WEBINAR "STAND UP: CONTRO LE
VIOLENZE NEI LUOGHI PUBBLICI"

Durata in ore del corso: 1,5

Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: COMUNICAZIONE SOCIAL
Ente erogatore: COMUNE MILANO

Durata in ore del corso: 2

Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: D.lgs. 81/08 CORSO FORMAZIONE 6.1
PREPOSTI

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 8

Frequentato nel: 2020




Titolo del corso: D.LGS. 81/08 WORKSHOP
REFERENTE 81

Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: FORMAZIONE SULLA PROTEZIONE
DEI DATI PERSONALI E SULLA RIFORMA PRIVACY
ITALIANA -1l ED. MARZO

Ente erogatore: AFOL
Durata in ore del corso: 3,5
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: SISTEMA DI GESTIONE A DISTANZA
DELLE COMMISSIONI CONSILIARI

Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso;: USO DEL CLOUD E POLITICHE DI
SALVATAGGIO DEI DOCUMENTI

Ente erogatore: COMUNE MILANO
Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: PREVENIRE LA VIOLENZA NEI LUOGHI
DI LAVORO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: INComune - MILANO 2030 IL PIANO
GENERALE DEL TERRITORIO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: AURIGA ON-LINE - PIATTAFORMA
DOCUMENTALE DETERMINE ON-LINE

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: LE NUOVE FRONTIERE DELLA




MOBILITA A MILANO: INTERNAZIONALIZZAZIONE E
GOVERNO DELLE POLITICHE PUBBLICHE

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: TECNICHE DI COMUNICAZIONE
SCRITTA

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: REGOLAMENTO DEI MUNICIPI
Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: ACCESSO CIVICO

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: LE PAROLE DELLA VIOLENZA NEI
LUOGHI DI LAVORO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso;: PERCORSO DI
FORMAZIONE/ACCOMPAGNAMENTO AL LAVORO
AGILE

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2018

Titolo del corso: IL REGOLAMENTO EUROPEO
N.2016/679 SULLA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2018

Titolo del corso: LAMMINISTRAZIONE TRASPARENTE
APPROFONDIMENTI TEORICO-PRATICI ATTRAVERSO
LA SEZIONE DEDICATA DEL PORTALE

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2018




Titolo del corso: LA INTRANET SPAZIO COMUNE - UNA
FINESTRA SULL'ORGANIZZAZIONE

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: LE SOFT SKILL MANAGERIALI
Durata in ore del corso: 16

Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: ADEMPIMENTI E PROCEDURE
RELATIVE ALL'OSSERVATORIO REGIONALE IN
MATERIA DI CONTRATTI PUBBLICI

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2015

Titolo del corso: ETICA E LEGALITA - PROGRAMMA DI
FORMAZIONE SUI TEMI DELL'ANTICORRUZIONE V

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2015

Titolo del corso: D.lgs. 81/08 CORSO ANTINCENDIO
RISCHIO MEDIO

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2015

Titolo del corso: GLI ACQUISTI CON IL MEPA |
Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2015

Titolo del corso: D.lgs. 81/08 CORSO DI
AGGIORNAMENTO PER REFERENTI 81

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2014

Titolo del corso: PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E
DIRITTO DI ACCESSO: FASI,TERMINI,CONCLUSIONE
E RESPONSABILITA' DOPO LA L.190/2012,IL
D.LGS.33/2013 E IL D.L. 69/2013

Durata in ore del corso: 8




Lingue

Competenze Informatiche

Frequentato nel: 2013

Titolo del corso: IL SISTEMA DELLA PERFORMANCE
DEL COMUNE DI MILANO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2013

Titolo del corso: D.Igs. 81/08 CORSO AGGIORNAMENTO
5.1 IMPIEGATI E VDT

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2013

Titolo del corso: D.Igs. 81/08 CORSO COORDINATORI
EMERGENZA

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2012

Titolo del corso: D.Igs. 81/08 CORSO AGGIORNAMENTO
PRIMO SOCCORSO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2012

Titolo del corso: CORSO INFOATTI
Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2011

Titolo del corso: CORSO PRIVACY IN MODALITA' E-
LEARNING

Durata in ore del corso: 4

italiano

Lingua: inglese

Livello Letto: Utente autonomo (B2)
Livello Parlato: Utente autonomo (B2)

Livello Scritto: Utente autonomo (B2)




Capacita' e competenze informatiche: Microsoft Word o
simili

Software aggiuntivo:
Livello: medio

Capacita' e competenze informatiche: Software
amministrativo

Software aggiuntivo:
Livello: medio

Capacita' e competenze informatiche: Microsoft Excel o
simili

Software aggiuntivo:

Livello: medio
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